UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KHOA HOC VA CONG NGHE DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 132 /QB-SKHCN Ha Tinh, ngay 13 thang 3 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san céng
Co quan Vin phong Sé Khoa hoc va Céng nghé

GIAM POC SO KHOA HQOC VA CONG NGHE

Can cir Ludt Qudn ly, siz dung tai san céng sé 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 quy
dinh chi tiet mgt so diéeu cua Lugt Quan |y,, sif‘dung tai san céng; so 114/2024/ND-
CP ngay 15/9/2024 sia doi, bo sung mgt so dieu cua Nghi dinh so 151/2017/ND-CP
ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mét so dieu cua Lugt Quan 1y, sir
dung tai san cong; so 50/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu sua doi, bo
sung mat so diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiet mét so diéu cua Ludt Qudan ly,
st dung tai san cong;

Can_cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bg Tai chinh
hwdng dan mot so ngi dung cua Ngh; dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu guy dinh chi tiet mét so d@iéu cua Lugt Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh so 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thii twéng
Chinh phu quy dinh tiéu chudn, dinh muc siz dung may mac, thiét by;

Can cir Théng twr Lién tich so 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua
Bg Tai chinh, Bo Négi v Quy ajinh che d@é tu chu, tw chju trach nhiém vé su dung
kinh phi quan Iy hanh chinh doi voi cac co quan nha nuoc;

Can cir Nghi quyét so 103/2023/NQ-HDND ngay 14/7/2023 ciia HPND tinh
Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong trén dia ban tinh Ha Tinh;

Can cir Quyét dinh so 16/2025/0P-UBND ngay 01/03/2025 ciia UBND tinh
Ha Tinh ban hanh Quy dinh chuee nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chuc So
Khoa hoc va Céng nghé;

Xét dé nghi dé nghi ciia Chdnh Vin phong S tai Phiéu trinh ngay 11/3/2025;
QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong tai Co quan Van phong S Khoa hoc va Cong nghé Ha Tinh.

Piéu 2. Giao Chanh Vin phong S¢ huong dan trién khai thuc hién, thuong
xuyén kiém tra don doc viéc thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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Chéanh Vin phong S&, Truang cac phong va toan thé can bg, cdng churc, nguoi
lao dong Co quan Vin phong S¢ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhﬁn:
- Nhu biéu 3;
- S¢ Tai chinh;
- Giam doc, cac PGP So;
- Luu: VT.
V=

GIAM bOC

Bui Quang Hoan



UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM

SO KHOA HQOC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG CO QUAN VAN PHONG SO KHOA
HQC VA CONG NGHE HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-SKHCN
ngdy  thang 03 nam 2025 cia Gidm doc So Khoa hoc va Cong nghé)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xay dwng quy ché

1. Thyc hién thong nhat quan Iy vé tai san ciia Vian phong S¢ Khoa hoc va
Cong ngh¢ Ha Tinh dam bao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va huéng dan
Cua co quan c6 tham quyen.

2. Khai thac va str dung dam bao tiét kiém, hiéu qua kinh té trong viéc quan
ly va str dung tai san cong.

3. Phat huy quyén 1am chi tap thé, dan chu, cong khai trong cong tac quan ly
va str dung tai san cong.

4. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat noi bo, nang cao tinh than trach
nhiém cua tirng phong, ca nhan trong cong tac quan ly, str dung tai san cong.

Piéu 2. Pham vi 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, st dung tai san cong ctua Vian phong
S¢ Khoa hoc va Cong nghé Ha Tinh (Sau day goi chung la tai san co quan) va dugc
ap dung d6i véi Lanh dao Sa, cac phong, cac to chitc doan thé va toan thé cong
chtrc, nguoi lao dong thudc Vian phong S& KH va CN va céc t6 chic, ca nhan co
lién quan.

2. Quan ly tai san caa co quan bao gom: Quan ly, str dung nha cong so; quan
ly, st dung xe 6 t6; quan ly, sit dung may mac, thiét bi; quan ly, sir dung céc loai
tai san khéc.

Piéu 3. Cin cir va nguyén tic xay dung quy ché

Cén cu tinh hinh quan ly, st dung tai san va kinh phi duoc giao; Nghi quyét
cua Bang bg, Nghi quyet Hoi nghi can bo cong chic dau nam va Chuong trinh
cong tac cua S6 KH va CN.



Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE
VE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Piéu 4. Quan ly str dung dét

- Dat xay du:ng tru s& co quan dugce nha nuéc giao khéng thu tién su dung
dugc tinh ra gia tri va quan ly, hach toan theo quy dinh. Céan cir cac ho SO va giay
ching nhan quyén st dung dat duoc co quan nha nudc ¢6 tham quyén giao cho
Vin phong S& Khoa hoc va Céng nghé Ha Tinh, dat dai duoc giao phai quan ly
chat chg, an toan tuyét déi, dam bao phu hop gitra thuc té va ho so g1ao quyen st
dung dat, néu c6 chénh léch gitra thuc té va ho so, Van phong S¢ ¢6 trach nhiém
béo cdo 1anh dao S& va dé xuat bién phap xu ly.

- H0 so quan ly st dung déat bao gom: Céc giay to lién quan vé quyén sir dung
dat, bién ban xac dinh gia tri quyen su dung dat dé tinh vao gia tri tai san cua co
quan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh
phu quy dinh chi tiet mot so6 diéu cua Luat Quan ly, stir dung tai san cong.

- Ké& todn ma s6 theo ddi quan Iy, hach todn theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Quan Iy va sir dung xe 6 td

Xe 6 t6 la tai san cong cé gia tri 16n, vi vay lai xe va ngudi su dung xe phai
c6 trach nhiém git gin va bao quan chu dao:

1. Ddi twong duoc sit dung xe phuc vu cong tic: Giam doc So, cac Pho Gidm
doc S¢; Poan cong tac la cong chirc Vian phong S¢ 6 tir 03 nguoi trg 1én trong do
cd Truong phong; mot so6 truong hop phuc vu nhiém vu chung cua nganh duoc
Lanh dao Sé phé duyét.

2. Giam déc S¢ giao Chanh Vin phong S¢ quan 1y va diéu hanh hoat dong xe
dam bao an toan va giét kiém, lai xe khc“)r]g tu tién diéu khién xe ra khéj CO quan
khi khong co Iénh dicu xe; Xe 0 t0 phai d¢ tai ga ra Xe cua co quan khi hét gio lam
viéc (budi trua, budi toi, cac ngay nghi, ngay I€) trir truong hop di cong tac hodc
trrong hop khac do giam doc So Quyeét dinh.

3. Vin phong S¢ phai c6 nhét ky diéu xe, ghi chép s kilomet (km) di hang

ngay (hang chuyen) vao lénh diéu xe (c6 x&c nhan caa nguoi tryuc tiép sir dung) dé
1am co sé cho ké toan thanh toan.

4. Nguoi str dung xe cong vu c0 trach nhiém sir dung xe ding muc dich; di xe
tir co quan dén noi cong tac, han ché toi da viéc yéu cau don tai nha riéng trir truong
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hop tién tuyén duong di cong tac. Hang thang Van phong So cdng khai s6 km vén
hanh va chi phi van hanh cua tirng xe.

5. Cac doan duoc cir di cong tac thude ddi twong trén phai dang ky véi Vian
phong cham nhét truéc 01 ngay. Chanh Vian phong S¢ can cir lich cdng tac cua
Lanh dao S& dé b tri xe hop ly. Truong hop diéu xe phuc vu cho cac d6i tuong
ngoai khoan 1 Piéu nay phai dugc sy dong y cia Giam déc So.

6. Lai xe co trach nhiém bao dudng dinh ky, van hanh dung quy trinh k¥ thuat,
lai xe an toan, chap hanh nghiém chinh luat an toan giao théng, phai chiu trach
nhiém trudc phéap luat va phai boi thuong thiét hai néu do hanh vi vi pham luét
giao théng.

7. L&i xe thuc hién nhiém vu theo lénh diéu dong ciia Chanh Van phong S&
hodc cua ngudi duoc str dung xe trong trudng hop di cong tac dot xuat; cé trach
nhiém ghi chi tiét nhat trinh cong tac va sé km sir dung, c6 Xac nhan caa nguoi st
dung xe dé lam co so thanh toan.

8. Viéc sira chira, mua sam, thay thé phu ting: Lai xe lap dé xuat kém du tru
kinh phi, Van phong S¢ dua xe di kiém tra cu thé, Chanh Van phong So trinh Giam
dbc So xem xét, phé duyét méi duoc thuc hién; néu thay thé phu ting méi, phai
dua phu tung cii vé nhap kho. Truong hop hu hong dot xuat khi di cong tac phai
cd xac nhan cua Lanh dao S¢ hoac can bo di trén xe madi duogc sira chira va phai cé
héa don, ching tir hop 1é dé thanh toan.

Piéu 6. Quan Iy va sir dung may photocopy

Cac van ban in 4an, phd t6 phai dugc Lanh dao So phé duyét hodc uy quyén
Chéanh Van phong giai quyét. Tat ca cac loai van ban khéng cé ky nhay cua Lanh
dao S¢, hoac Chanh Van phong (duoc Uy quyen) nguoi phu trach may khong duoc
in tai li¢u, hodc dé can bo phong khéc vao in an, pho to tai liéu. Truong hop in an,
phod t6 s6 luong tai liéu 16n, thoi gian gap, Chanh Vin phong xin ¥ kién Lanh dao
S& va dé nghi cac phong ctr can bo phdi hop thuc hién hozc thué pho to bén ngoai.
Giao cho Van thu ctia Van phong S chiu trach nhiém quan ly viéc st dung may
Photocopy. Phu trach may photo c6 trach nhiém bao quan, quan ly may, chiu trach
nhiém truéc Chanh Vian phong va thu truéng co quan vé moi hoat dong ciia may;
dam bao viéc sir dung may dung muc dich, nhiém vy va ké hoach do thu trudng co
quan giao; quan ly thanh pham sau khi phé t6; Giit gin bi mat vé tai liéu khi sao
van ban; dam bao an toan phong may, khi hét gio 1am viéc phai khoa cira, thuc
hién vé sinh sach sg, gon gang.

Piéu 7. Quan ly, sir dung dién, nwéc, didu hoa nhiét dé va vé sinh cong
cong va cac tai san khac

1. Quan ly, sir dung dién, nude, diéu hoa nhiét do

Can b, cong chirc phai c6 y thuc tiét kiém, tranh lang phi va dam bao an
toan trong viéc sir dung dién, nudc. Tat céng tic dién chiéu sang va cac thiét bi
dung dién (trir phong may), khoa voi nude khi khong 6 ngudi sir dung. May diéu
hoa chi sir dung khi nhiét do trong nha tir 32°C tro Ién.
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Viéc mua sim thiét bi dién, dién tir, diéu hoa phai dam bao chat lugng phu
hop tiéu chuan k¥ thuat, yéu cau sir dung va tiét kiém dién.

2. Cong tac vé sinh céng cong

- Can bo cong chic ¢d trach nhiém gitr gin vé sinh cong cong, khdng hit thude
14, Xa rac noi cong so;

- Hang ngay, cong viéc vé sinh khu vuc khu6n vién co quan, khu vuc vé sinh,
hanh lang, cau thang va Phong lam viéc ctia Lanh dao S¢, phong hop, héi truong
do nhén vién hop dong tap vu dam nhiém;

- Phong lam viéc cua cac phong do céan b, cbng chuc cua phong do tu thuc
hién, dam bao co quan ludn sach sg, gon gang, thoang mat.

3. Quan ly, str dung cac tai san khéc:

- Van phong S¢ chiu trach nhiém quan ly chung toan b¢ tai san cua S¢ va tryc
tiep quan ly nhitng tai san, thiét bi chung dugc lap dat tai hoi truong, phong hop,
hanh lang, kho, khéng thugc dién quan ly cia cac phong trong co quan.

- Trudng cac phong chuyén mon, don vi thuoc S chiu trach nhiém trudc
Giam doc S¢ vé tai san dugc giao. Phan cong tirng cong chirc trong phong truc tiep
quan ly, sir dung tai san, thict bi sao cho dting muc dich tiét kiém va hiéu qua.

- Khong str dung tai san cta co quan vao muc dich ca nhan, cac phong dugc
giao st dung tai san néu st dung khong dung muc dich, l1am that thoat, hong gay
thiét hai vé tai san s& bi xtr Iy trach nhiém, phai boi thuong thiét hai theo quy dinh
cua phap luat.

- Khong duogc sir dung tai san cia co quan vao viéc riéng cua ca nhan Truong
hop xay ra mat mat hozc bi pha hoai, cac phong chuyén mén, don vi, ca nhan cé
lién quan phai gitr nguyén hién truong, bao ngay cho Van phong S¢ va Giam dbe
S& xem xét giai quyét hodc co quan cong an noi gan nhat dé xir Iy theo phap luat.

- C4c tai san khi dua vao sir dung hang nam déu phai tinh khau hao theo ty I¢
quy dinh thuc hién theo Théng tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia Bo Tai
chinh vé viéc huéng dan ché @6 quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san cé dinh tai
co quan, t chirc, don vi va tai san ¢d dinh do co quan nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

- Vin phong S& ¢6 trach nhiém kiém tra, giam sét viéc quan ly tai san cua cac
phong, kién nghi xir Iy cac vi pham trong thuc hién quy ché.

Piéu 8. Quy dinh vé viéc mua sam tai san

- Viéc mua sam tai san nha nudc phai phil hop véi tiéu chuan, dinh mic, che
d6 quan ly, st dung tai san nha nudc, thuc hién theo N 138/Nb-CP va NQ so
135/NQ-HDND tinh ngay 31/10/2024. Chi thyc hién mua sam khi phong ban don
vi 0 ké hoach xay dung du toan nam trudc trinh VP S¢ tong hop.

- Quy dinh vé tiéu chuan, dinh mic trang thiét bi va phuong tién 1am viéc cia
can bg, cong chuc, vién chirc trong So thuc hién theo Quyet dinh s6 50/2017/Qb-
TTg ngay 31/12/2017 cta Thu tuéng Chinh pha Quy dinh tiéu chuan, dinh mic,
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str dung may mac, thiét bi; Quyét dinh s 17/2020/QD-UBND ngay 04/6/2020 cua
UBND tinh Ha tinh vé viéc ban hanh tiéu chuan dinh mac st dung may mac, thiét
bi chuyén dung cua cac co quan, to chic, don vi thuoc pham vi quan Iy cua tinh
Ha Tinh;

~ - Chi thyc hién mua sam mdi c4c trang thiét bi va phuong tién 1am viéc con
thicu so vaéi tiéu chuan, dinh muc da dugc quy dinh hoac thay thé do hu hong,
thanh ly.

- D6i v6i nhiing trang thiét bi, phuong tién 1am viéc hién dang sir dung c6 s6
luong cao hon, ¢6 gia tri cao hon hodc thap hon tiéu chuan, dinh muc thi phai tiép
tuc str dung cho dén khi hu hong, thanh ly.

- Trang thiét bi va phuong tién 1am viéc phai dwoc quan Iy, sir dung theo ding
quy dinh, tiéu chuan, dinh muac hién hanh.

Picu 9. Quan Iy mua sam tai san

1. Phuong thirc mua sam tai san

- Viéc mua sam, thanh ly trang thiét bi va phuong tién 1am viéc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua nha nudéc.

- Hang nam cin ct vao du todn di xdy dung nim trudc; ké hoach duoc
duyét va tinh hinh thuc té tai cac phong, ban, don vi. Vin phong S& 1ap ké hoach
mua sam tai san, thiét bj trong ndm trinh Giam doc S& xem xét va phé duyét. Sau
khi ké hoach mua sam dugc phé duyét, Van phong S¢ lap hd so, yéu cau néu rd ké
hoach mua sam tai san, tén tai san, sé luong, chung loai, dic tinh k¥ thudt, chét
lugng, hinh thizc chon bao gia, thoi gian nhan béo gia guri cac nha cung cap. Viéc
mua sam, tai san nha nudc phai phil hop vdi tiéu chuan, dinh mac, ché do quan 1y,
su dung tai san nha nudéc tai Nghi quyet s6 103/2023/NQ-HDND ngay 14 thang 7
nam 2023 caa HPND tinh Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong trén dia ban
tinh Ha Tinh:

2. Tai san sau khi mua sam phai thuc hién viéc nghiém thu chat luong tai san,
thiét bi mua sam hoac suira chira, c6 bién ban ban giao cho tap thé ca nhan sir dung.

a) Khi nhan ban giao tai san ciia nha cung cap: Pai dién Vian phong So va dai
dién k¥ thuat tien hanh kiém tra tai san theo dting cac ndi dung trong hop dong voi
nha cung cap.

b) Néu 1a may mac thiét bi tién hanh lap dit va chay thi.

- Trinh Giam doc Sé quyét dinh giao tai san cho cac phong thugc Sa quan 1y,
dua vao str dung.

- Lap bién ban ban giao tai san cho cac phong thuoc so quan ly, st dung.

¢) Thyc hién 1ap ho so quan Iy, s dung tai san: Tat ca tai san nha nuée dugc
giao cho don vi quan ly, sir dung deu phai m¢ so sach, 18p ho so tai san dé theo doi
theo quy dinh cua Luat quan ly stir dung tai san nha nudc va che do ke toan thong
ké hién hanh.

Piéu 10. Céng khai mua sam quan ly, sir dung tai san



8

Tai san duoc giao phai thuc hién cong khai theo quy dinh tai Théng tu sé
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo Tai chinh vé hudng dan mot sb noi
dung cua Nghi dinh 151/2017/NB-CP caa Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu
cua Luat quan ly, str dung tai san cong.

1. Cong khai vé kinh phi, ké hoach dau tu, mua sam trang bi tai san nha nudc
hang nam.

2. Cong khai vé viéc diéu chuyén, thanh 1y, ban chuyén nhuong va cac hinh
thac Chuyén d6i s hitu ddi véi cac tai san nha nude. Binh ky hang ndm cham nhat
30 ngay ké tir ngay két thic nam dwong lich, ke toan hoac don vi duoc giao truc
tlep quan ly tai san phai thong bao cdng khai sb lugng, chung loai va gia tri tai san
diéu chuyén, nhan diéu chuyén, tai san thanh ly, tai san ban, chuyén nhuong, tai
san tiéu hay, tai san phai chuyén doi hinh thuc sir hiru cling nhu cong khai cac
khoan thu va cé4c chi phi lién quan theo ché d6 quy dinh.

3. Cong khai viéc quan ly, stir dung tai san nha nudc tai S6. Thuc hién cong
khai vé s6 lugng, gia tri tai san nha nude dugce giao, hinh thuc st dung, muc dich
st dung ddi vé6i nhitng tai san thuéc pham vi quan 1y theo quy dinh.

4. Hinh thuc cong khai: niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua co quan
hoac cong bo tai cudc hop cia co quan, to chire, don vi.

Piéu 14. Sira chira tai san va phwong tién

1. Tai san cta co quan phai dugc bao dudng, sua chira theo dung ché d¢, tiéu
chuan dinh muc. Kinh phi bao dudng sta chira dam bao theo quy dinh cua phap
luat vé ngan sach nha nudc.

2. Sua chira thuong xuyén may photo, may vi tinh, may in: Khi may photo,
may Vi tinh, may in cd su cb hong, Truong phong phai cé gidy dé nghi sira chira
thay thé (trwong hop may tinh hong phai cd xac nhan cua Van phong) va bao Van
phong sua chira, thay the (theo mau quy dinh), co xac nhan cua ngudi sir dung may
moc thiet bi va lanh dao Van phong truge khi chuyén ke toan thanh toan. Truong
hop may hong trong thoi gian bao hanh nha cung cap may phai sua chia, do 10i
chu quan cua nguoi stir dung co quan khong thanh toan.

3. Viéc sfra,chﬁ:a xe 6 t0 duoc thuc‘hién theo quy trinh bao dudng, bao tri,
sua chira, thay thé phu tung xe 6 t6 tai Biéu 5 Quy ché nay.

biéu 15. Thu hoi, kiém k&, diéu chuyén, thanh ly tai san nha nwéc

1. Thu héi

Giam doc S¢ quyét dinh thu hoi tai san cong ¢ nguyén gia theo so séch ké
toan khéng qué ty dong/01 don vi tai san ctia co quan thugc pham vi quan ly. (trr
tru so lam viéc, phuong tién xe 0 t0).

2. biéu chuyén

~ Giam doc S¢ quyet dinh diéu chuyen tai san cong c6 nguyén gia theo s sach

ke toan khong qué 01 ty dong/01 don vi tai san gitra cac don vi thudc pham vi quan
1y.



9

o3 Té§ san nha nudc tai Vian phong S& Khoa hoc va Cong nghé duoc thuc hién
dicu chuyeén, thu hoi trong cac truong hop sau:

- Str dung khong dung muc dich;

- Tai san du thura, khéng con nhu cau hodc giam nhu cau sir dung khi thuc
hién sap xép, giai the, sap nhap, hop nhat hoac thay doi chirc nang, nhiém vu;

- Tai san phuc vu hoat dong cua du an khi du an két thc.

- Cén ¢t vao tinh hinh va nhu cau st dung cAc tai san c6 the diéu chuyén tir
noi nay sang noi khac, tir noi thira sang noi thicu theo tiéu chuan, dinh mac de
mang lai hiéu qua sir dung cao hon. Cac phong sir dung tai san c6 nhu cau dieu
chuyén, thanh ly tai san phai bao Van phong trinh Giam doc S& quyet dinh mai
thuc hién diéu chuyén hoac ban giao tai san vao kho cho thanh 1y. Van phong can
ct tinh hinh thyc té dé diéu chinh tang, giam trong so theo ddi tai san.

4. Thanh ly

Tai san dugc thanh 1y trong cac treong hop: Hét thoi gian st dung, bi hu hong
hodc con thoi gian s dung nhung bi hu hong khdng thé st dung duoc, viéc sua
chira khong c6 hi¢u qua; khong bi hu hong nhung khong ¢6 nhu cau sir dung phai
trinh Giam doc S¢ xem Xet quyet dinh; phai thay the tai san do yéu cau doi mai ky
thuat, cong nghé theo quyét dinh cua co quan nha nudc c6 tham quyén. Van phong
So lam tha tuc tiep nhan nhap vé kho co quan, 1am cac thu tuc thanh ly tai san,
thiét bi theo dung quy dinh hién hanh cua nha nudc.

5. Kiém ké

Vao ngdy 31/12 hang ndm, Chanh Van phong S¢ to chur kiem ke tai san hang
nam theo mau biéu, huéng dan cac phong, ban thuc hién, sau do tong hop bao cao
ket qua kiem ké; thoi han str dung tai san, thiét bi toi thiéu phai bang thoi gian hao
mon do nha nude quy dinh.

Piéu 16. Quan ly hach toan tai san

Ké toan Vian phong S& ¢6 trach nhiém hach toan tai san theo quy dinh cua
phap luat vé ké toan, thong ké va Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17/04/2024
huéng‘dan chg% do ké toan hanh chinh su nghjép. Co trach nhiém hach toan kip
thc‘ri, day du ve so luong va gia tri tai san, 1ap so, thé tai san theo quy dinh, luu trir
ho so mua sam tai san cla toan co quan.

Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh

1. Giao Vin phong S¢ gitp Lanh dao S¢ thong nhat quan ly; ¢6 trach nhiém
hudng dan, theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién theo diing Quy ché nay.

2. K& toan Vian phong S¢ giup Lanh dao So theo ddi, ghi chép, giam sat, quan
1y va dinh ky (hoac dét xuat) phai b&o céo tinh hinh thuc hién theo quy dinh.

3. Lanh dao S&, cc phong, c4c to chirc doan the va toan thé cong chire, nguoi
lao dong cé trach nhiém lén ké hoach thuc hién cong viéc dugc phan céng, phu
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trach theo thang, quy, nim va to chic thuc hién dung theo quy dinh cia Quy ché
nay. Néu phat hién thuc hién khong dung quy dinh, c6 quyén va trach nhiém dé
nghi Lanh dao S&, Cong doan, Ban Thanh tra nhan dan dé kip thoi kiém tra, xu ly
theo quy dinh.

4. Ban Thanh tra nhan dan Co quan Van phong S¢ ¢6 trach nhiém kiém tra,
giam sat thuc hién Quy ché nay.

SO KHOA HOC VA CONG NGHE
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